<Название проекта>



УСТАВ ПРОЕКТА
	Все документы, ссылки на которые на которые содержаться в настоящем документе являются его неотъемлемой частью.


	Название проекта:
	

	Менеджер проекта:
	

	Дата (MM/DD/YYYY):
	


	Версии (строки добавляются по необходимости):

	Версия
	Дата
(MM/DD/YYYY)
	Комментарий

	1.0
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	1.  Краткое описание проекта

	1.1 Название проекта

	<Название проекта>

	1.2 Суть проекта

	<Что представляет собой проект? Это разработка или внедрение? Разработка чего и для чего – одним/двумя предложениями>

	1.3  Бизнес-окружение проекта

	<Почему предпринят проект; каковы ожидания / предположения высшего менеджмента? Как цели проекта связаны со стратегическими целями клиента (продукт выведет его на новые рынки, позволит сэкономить и т.п.)? 

	1.4. Цели проекта

	<Цели проекта SMART (перечисляемым списком)>

	1.5. Риски проекта

	<Если известно - предполагаемые результаты предполагаемой качественной оценки совокупных рисков проекта (негативных и позитивных) – высокий / средний / низкий. Краткое обоснование оценки (1-2 предложения)>

<Если известны – главные высокоуровневые риски (перечислить)> 


	2.  Описание продукта и поставок

	2.1 Продуктом проекта является (перечень поставок)

	<Перечислить результаты поставки списком - дистрибутив ПО, пользовательская документация; и т.п.>

	2.2 Главными требованиям к продукту являются (продукт позволяет):

	<Указать высокоуровневые требования (функциональные и нефункциональные)>

	2.3 Требованиями к продукту НЕ являются (продукт не включает):

	<Указать значимые высокоуровневые требования, не включаемые в настоящий проект>

	2.4 Правила приемки поставок:

	<Указать общие правила приемки (будет ли создаваться комиссия, на основании каких документов планируется сдача)>


	3.  Ограничения проекта

	3.1  Вехи и дата завершения проекта:

	Начало проекта
	<Дата>

	· <Указать название вехи 1>
	<Дата>

	· <Указать название вехи 1>
	<Дата>

	· <…>
	<…>

	Завершение проекта
	<Дата>

	3.2  Общий бюджет проекта:

	<Бюджет включает все расходы по проекту + все расходы по управлению рисками, в том числе и управленческие резервы>

	3.3  Ограничения по выполнению и организации работ

	<Например, для успеха проекта критично важно, чтобы сотрудники исполнителя не общались с определенным департаментом заказчика; или указом менеджмента должна быть выбрана конкретная аппаратная платформа>


	4.  Руководитель проекта и его полномочия

	4.1  Назначенный руководитель проекта

	<ФИО руководителя проекта - представителя исполнителя, ответственного за реализацию проекта в срок, в пределах бюджета и с заданным качеством>

	4.2  Полномочия руководителя проекта

	<Как руководитель проектов будет формировать команду – может ли он брать любых людей, должен ли он это обосновать финансово? Будет ли у руководителя проекта помощник?>


	5.  Заинтересованные лица и ресурсы

	5.1 Заказчик проекта 

	<ФИО, должность, и название организации>

	5.2 Ключевые пользователи результатов проекта: 

	<Перечень лиц или организаций>

	5.3 Спонсор проекта

	<ФИО, должность, и название организации>

	5.4 Куратор проекта

	<Если определен куратор – указать. Куратор это промежуточное звено между ПМ и спонсором, уполномоченный принимать решения о выделении ресурсов и изменениях в проекте. Куратор может быть сотрудником проектного офиса (PMO), если таковой развернут в организации>

	5.5 Команда проекта

	<Сколько людей выделено на проект? Из каких департаментов? Какие люди / под какие работы – будут наняты извне (в штат / по субконтракту), если это известно? Какие вводные по привлекаемым субподрядчикам известны сейчас? Какие вводные по требуемой  квалификации известны? Ограничен ли бюджет на привлечение сотрудников?>

	5.6 Инфраструктура

	<Какие требования к специфическому оборудованию, используемому на проекте известны? Потребуется ли лицензионное программное обеспечение для производства продукта? Ограничен ли бюджет на инфраструктурные ресурсы?>

	5.7 Соисполнители проекта

	<Перечень субподрядчиков / поставщиков>


	6.  Согласовательные подписи

	УТВЕРЖДАЮ:

	Имя
	Должность
	Подпись
	Дата
(MM/DD/YYYY)

	<Устав обязательно подписывается спонсором>
	
	
	


Подпись означает согласие подписавшего со всеми положениями настоящего документа.
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